附件5
西安医学院教学质量工程平台管理与建设指南
      精品资源共享课建设对推动高等学校优质课程教学资源共建共享、促进教育教学观念转变、教学内容更新和教学方法改革、提高人才培养质量具有十分重要的意义。为进一步推动我校精品资源共享课程建设，我校引入了“教学质量工程平台”，以期利用先进信息技术，为建设具有教、学兼备和互动交流等功能的共享平台进行教学资源储备。为保障教学质量工程平台的建设和使用，特制订《西安医学院教学质量工程平台管理与建设指南》。
一、各级管理人员设置与职责
本平台的管理方式为逐级管理，管理人员共分五个级别：院（系、部）管理员、院（系、部）审核员、校级管理员、校级审核员及超级管理员。
1、 院（系、部）管理员
院（系、部）管理员由各校级精品资源共享课程的负责人担任，主要负责本课程网站创建、资料上传、资料更新等。
2、 院（系、部）审核员
院（系、部）审核员由各院（系、部）教学科长担任，主要负责本院（系、部）项目流程管理，包括上传资料的审核、申报管理、中期管理、结题管理等。
3、 校级管理员
由教务处专人负责，主要负责精品资源共享课程的信息发布、基础数据管理、统计管理、对申报材料进行资格审核、组织专家进行评审等。
4、 校级审核员
由教务处教学管理科长负责，完成相关内容的最终发布。
5、 超级管理员
由信息技术处专人负责，完成平台的运行维护和技术支持。
二、建设规范
（一）创建网站
1、网站命名规则：
网站名称为“课程名称 精品资源共享课程”，字数不得超过16个字。
例如：基础医学部获批的《人体解剖学》，其网站名称为：“人体解剖学 精品资源共享课程”；临床医学院第一附属医院获批的《内科学》，其网站名称为：“内科学 精品资源共享课程”。
2、网站域名规则：
网站域名为“jpkc2014.课程名称拼音的首字母.”，不同附属医院用数字加以区分。
例如：基础医学部获批的《人体解剖学》，其网站域名为：“jpkc2014.rtjpx.”；临床医学院第一附属医院获批的《内科学》，其网站域名为：“jpkc2014.nkx1.”；网站域名前缀则由系统默认生成。
（二）网站框架和建设内容
网站框架分为2级。一级栏目共5项，包括首页、基本情况、教学资源、教学录像和项目申报书，每门精品资源共享课程设置的一级栏目均相同；在一级栏目下设立二级栏目，除必须具备的二级栏目外，各课程可以根据实际情况和课程特色增加二级栏目。
1、基本情况：
必备二级栏目：课程介绍、负责人简介、教学团队、教学成果。
2、教学资源：
必备二级栏目：教学大纲、电子教案、教学课件、实验教学、网上习题、教材建设。
3、教学录像：
上传至少3位主讲教师（包括课程负责人在内）每人不少于45分钟的现场教学录像。
4、项目申报书：
上传项目申报获批时的《精品资源共享课程申报书》。
资料的组织与撰写可参考我校省级精品资源共享课程。
   （三）网站建设要求：
1、课程应结合实际教学需要，以服务课程教与学为重点，以课程资源的系统、完整为基本要求，以资源丰富、充分开放共享为基本目标，注重课程资源的适用性和易用性；
2、课程负责人对课程内容的政治性、思想性、科学性和规范性负责；
3、课程负责人应保证所使用的课程资源知识产权清晰，无侵权使用的情况；
4、课程负责人应保证课程资源及材料不涉及国家安全和保密的相关规定，可以在网络上公开传播与使用；
5、未尽事宜：有关课程建设问题由教务处负责解释，有关网站建设技术问题由信息技术处负责解释。
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