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 院（系、部）期中教学检查组工作安排
	组  长
	成  员
	任   务
	要   求

	院（系、部）主任
	院（系、部）书记
教学科科长
党政办主任
学生科科长
教研室主任
实验中心（室）主任
	1.安排本单位专家（教学质量监控小组）、同行的理论和实验课听课
	1.确保每位本科授课教师有一位专家和一位同行听课
2.听课专家、同行填写教学质量评价表
3.汇总、填写专家、同行评教成绩汇总表
4.进行课堂政治纪律及日常教学情况自查

	
	
	2.组织学生评教
	5.组织辅导员给各班学生做好动员宣传工作
6.要求学生在9～12周对理论授课教师进行网上评教（在规定时间内学生没有进行网上评教学期末将无法在网上查询考试成绩）
7.组织各班学生对实验课、体育选项课授课教师进行评教，填写实验教学质量评估表（学生用表）、教学质量评估表（体育课学生用表）
8.汇总实验课、体育选项课、英语系分级教学授课教师学生评教表，填写实验课学生评教成绩汇总表、体育选项课学生评教成绩汇总表、英语分级教学学生评教成绩汇总表

	
	
	3.组织教师评学
	9.每位本科授课教师需填写教师评学表（理论课）和（或）教师评学表（实验课）
10.汇总并填写教师评学结果汇总表，撰写院系教师评学情况分析报告

	组  长
	成  员
	任   务
	要   求

	院（系、部）主
	院（系、部）书记
党政办主任
教学科科长
学生科科长
教研室主任
实验中心（室）主任
	4.组织检查教研室和实验室教学管理状况
	11.教研室评估后整改自查、 检查各教研室、实验中心（室）听课记录、教研室活动记录、集体备课记录、青年教师培养计划及执行情况、实验日志、仪器使用登记本等教学档案是否齐全、规范

	
	
	5.组织召开学生座谈会
	12. 学生座谈会人员：主任、书记、各科长、各班教学信息员、学生代表等
13.座谈会后填写学生座谈会记录表

	
	
	
6.组织教学信息员完成期中教学信息反馈工作

	14.组织学生教学信息员填写《学生教学信息员反馈表》，并汇总反馈信息

	
	
	7.做好期中教学检查工作总结
	15.填写期中教学检查统计数据登记表
16.完成期中教学检查工作总结，其中应包括对教学中存在的问题提出的整改方案
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